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E belsd szabalyozd dokumentum készitésénél a jogszabdlyi eldirdsokat, az elmult évek
tapasztalatait, az Ondk elvarésait, a Sziilok jogait és kotelezettségeit, az intézményi viselkedés
szabalyait (belsé normak, értékek, tarsas kapcsolatok), valamint a gyermekek jogait
kotelességeit €s azok gyakorlasanak modjat (kiilonleges gondozés, egyenld banasmod elve,
egészségiigyi ellatas) vettiik figyelembe. Ezen kiviil tartalmazza még az épiilethasznalatra
vonatkozo6 szabalyokat. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen
olvassak végig ¢és a gyermekek, valamint az eredményes egylittmiikodés érdekében
torekedjenek a benne foglaltak betartasara! A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az
6vodankba torténd jogszerii belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd iddre, illetve-évente,
a sziildkkel torténd megallapodés szerint- a nevelési idon tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil
szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Koszonjiik megeldlegezett bizalmukat és egylittmiikodd partneri magatartasukat:
A MICIMACKO MAGANOVODA NEVELOTESTULETE

Ovodank a Wekerlei Gyermekekért Alapitvany fenntartdsdban mitkdtetett maganintézmény.
A koznevelési rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye, gyermekek harmadik életévétol
az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként miikddik, alapvetd feladata az 6vo-védo,
szocialis és személyiségfejlesztd funkcid. Neveldmunkdnk a mindenkor érvényben 1évo
Nemzeti Koznevelési torvény, az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, az intézmény
Pedagégiai Programja, a Szervezeti Miikodési Szabalyzat szerint folyik, mely
dokumentumok nyilvanosak, az 6ndk szamara elérhetdk.

A miukodésiinket szabalyozd dokumentumainkban foglaltak megvaldsitasdhoz az évoda és a
csalad sokoldali, bizalomra épiilé egyiittmiikodése sziikséges.

Az 6vodai nevelés folyamataban sziikségesnek €s fontosnak tartjuk a személyes képességek
kibontakoztatasat, a lelki harménidn ¢és humanus értékeken alapuldé mindségi élet
megalapozasat ¢s fenntartasat. Elképzelésiink megvalositasanak legfontosabb alapja az
oromteli egylittélés sordn, tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek megteremtésével
a személyes kompetencidk tdmogatasa.

Nevelotestiiletiink egyontetiien legfobb értéknek az életet tekinti.
Nevelési alapelviink: az élet szeretetére nevelés, a gyermekek onallosdgara, szuverenitasara
épitve, demokratikus, humanista elvek alkalmazasaval az alapvetd szabadsagjogok, valamint
gyermeki jogok maximalis érvényesitése, a differencialt fejlesztésben megvalosuld személyes
gondoskodas ¢€s kiilonleges védelem.
Mindezek tekintetében az 6vodankban olyan bizalommal és torddéssel teli 1égkort teremtiink,
melyben a gyermekek elfogadjak segitd, batorité kapcsolatunkat, szivesen vesznek részt az
altalunk felkinalt tevékenységekben, ezaltal érésiik gazdagabba, szinesebbé, folyamatosabba,
biztonsagosabba valik.
Ebbdl adodoan pedagogiai feladataink a kovetkezok:

e aszeretetbdl fakado és ezen alapuld 6vodai nevelés megvalositasa,

e azegyéni fejlettséghez igazodo differencialt fejlesztés,

e az egyenld hozzaférés elvének biztositasaval a gyermekek mindenek felett 4llo

érdekének érvényesitése,
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e anevelési funkcio kiteljesitése,

e atevékeny élet megszervezése,

e a kooperaciora, kommunikaciora képes, a késdbbiek folyaman a tarsadalmi életben
helytéllni tud6 személyiség kibontakoztatasa.

Bevezeto
1.1. A hazirend célja:
A kiilonb6zo szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi
gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belso szabalyozoja.

1.2. A hazirend tartalma:
A torvényi felhatalmazasnak megfeleld végrehajtasi, eljarasi, gyakorlati, magatartasi szabalyok
kialakitasa — tulszabalyozas nélkiil.

1.3. A hazirend kerete:
A torvény, hiszen a hazirend nem iitkdzhet jogszabdalyba, s kotelezd arrdl rendelkeznie, amire
a torvény felhatalmazza.

1.4. A hazirend létrejotte és modosulasa:
Csak a torvény altal meghatarozott rendben legitim.

1.5. A hazirend érvényesiilése:
Nyilvénossagra hozatal, kihirdetés esetén lehetséges.

1.6. A hazirend hatalya:

A hazirend kiterjed az 6vodaba jaré gyermekekre, a gyermekek sziileire, az 6voda dolgozoira,
az intézménybe latogatd személyekre az intézmény teriiletén, valamint az intézmény altal
szervezett kiilsé rendezvényekre.

1.6.1. A hazirend idébeli hatalya: ]
A 4/2018. (08.31.) hatarozatszamon elfogadott és jovahagyott HAZIREND az 6voda

vezetdjének jovahagyasaval a kihirdetés napjan 1ép hatalyba €s hatarozatlan idére sz6l. Ezzel
egyidOben hatalyat veszti a 3/2013. (03.19.) 2013. marcius 23.-an elfogadott hazirend.
Feliilvizsgalata:
Evenként, illetve a jogszabalyvaltozasoknak megfelelden.

e Modositasa: az 6vodavezetd hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet

e A kihirdetés napja: 2018. szeptember 01.

1.6.2. A hazirend személyi hatalya Kiterjed:
e Az ovodaval jogviszonyban 4ll6 minden gyermekre, pedagdgusra €s pedagdgiai munkat
segitd alkalmazottra, valamint sziilokre.
e Azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek
az 6voda feladatainak megvalodsitasaban.

1.6.3. A hazirend teriileti hatilya Kiterjed:
e Az o6voda teriiletére: Székhely, Telephelyl., Telephelyll.
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e az ovoda altal szervezett — a pedagdgiai program végrehajtasdhoz kapcsolddo-ovodan
kiviili programokra.
e Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A hazirend a kdzoktatasintézményeinek belsé jogi normakat tartalmazo, a torvény hatalmat
kozvetito jogi szabalyozas, melynek kotelezo tartalmi €s eljarasi kellékei vannak.

Attol valik jogszaballya, hogy:

A szabalyozas elkészitését jogszabalyi felhatalmazas teszi kotelezové. A megfogalmazott
szabalyok Kkikényszerithetok, megsértésiikjogi feleldsséget eredményez. FElkészitése
meghatarozott eljarasrendben torténik. Miutan k6zz¢ tették, mindenki szamara nyilvanos
¢s hozzaférhetd.

1.7. Az 6voda torvényben meghatarozott feladatai:

e Az Ovoda a gyermekek hiroméves koratol a tankotelezettség eléréséig neveld
intézmény. A gyermekek nevelése a teljes dvodai életet magédba foglald foglalkozasok
keretében folyik.

e Alapité Okiratunknak megfelelden 6vodai nevelés.

1.8. A sziil6 joga:
Nkt.72§ (5) a) szerint:

A sziild joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagodgiai programjat,
héazirendjét és tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.
20/2012. EMMI rendelet 4.§. (5) szerint:

Ha o6vodaszék nem miikddik, a hazirend elfogaddsakor az 6vodai Sziiléi Szervezet,
kozosség véleményét kell beszerezni.

1.9. Nyilvanossag:
20/2012. EMMI rendelet 82.§ (1)-(5). szerint:

A Hézirendet a nevelési-oktatasi intézmény honlapjan, annak hidnyéban a helyben szokésos
modon nyilvanossagra kell hozni. (A Pedagogiai Program és a Hazirend egy példanyat oly
modon kdteles elhelyezni, hogy azt a sziildk szabadon megtekinthessék.)

A hézirend egy példanyat az vodaba torténd beiratkozéaskor a sziilének at kell adni, tovabba
annak érdemi valtozéasa esetén arrol a sziil6t tajékoztatni kell.

1.10. Fenntartoi ellenérzés, jovahagyas:
Nkt. 83.§ (2) i) szerint:

A fenntart6 ellendrzi a hazirendet.
Nkt. 83.§ (1) szerint:

A fenntartonak, a mikodtetdnek, ha egyetértési joga van a kdznevelési intézmény
hazirendje tekintetében, az egyetértés kialakitasara harminc nap all rendelkezésére.
Nkt. 25.§ (4) szerint:

A koznevelési intézmény hazirendjét nevelési-oktatasi intézményben a nevelbtestiilet, mas
koznevelési intézményben a szak-alkalmazotti értekezlet a Sziiléi szervezet véleményének
kikérésével fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelybdl a
fenntartora, a miikodtetore tobbletkotelezettség harul, a fenntartd, miikddtetd egyetértése
sziikséges. A hazirend nyilvanos.
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1.11. A hazirend jogszabalyi hattere:
e 2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrol
e 20/2012 (VIII.31.) EMMI rendelet modositasa

e 1997. évi XXXI. térvény a Gyermekek védelmérdl

1.12. Bevezet6 rendelkezések:
A Micimackd Magéandvoda -1196. Budapest, Kisfaludy utca 69. — Hazirendjét a Koznevelési
Torvény 25. § és a 20/2012.EMMI rendelet 5.§ alapjan késziilt.

2. Altalanos informaciok az ovodarol

Az 6voda hivatalos elnevezése: MICIMACKO MAGANOVODA
Az 6voda székhelye: 1196. Budapest, Kisfaludy utca 69.
Email-cim: info@maganovoda-kispest.hu

Az intézmény OM azonositoja: 102756

Az 6voda feladatellatési helye:

Az 6voda cime, elérhetdsége székhelyen: Micimackéo Magan6voda
1196.Budapest, Kisfaludy utca 69.
Tel / fax: 06-1282 99 20
Mobil: 0630 9 643-597

Ovodai csoportok szama a székhelyen: 4

Maximalis gyereklétszam: 82 {6

Az o6voda cime, elérhetOsége telephely 1: Micimacké Maganovoda
1196. Budapest, Bathory utca 90/A.
Telefonszam: 06-1280 87 53
Mobil: 0630 9 643-597

Ovodai csoportok szama a telephelyen: 3

Maximalis gyereklétszam: 65 {6

Az o6voda cime, elérhetdsége telephely 2: Micimacké Maganovoda
1196. Budapest, Kisfaludy utca 56.
Telefonszam: 06-1704 50 40
Mobil szdm: 0630 9 643-597

Ovodai csoportok szama a telephelyen: 2

Maximalis gyereklétszam: 47 {6

Az 6voda honlapja: www.micimackoovi-kispest.hu
Az intézményi maximalis gyereklétszam: 194 {6
Az 6vodaban a nevelés nyelve magyar.

Az o6voda vilagnézeti nevelés tekintetében semleges.
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Az 6vodai nevelés intézményeinkben koltségtéritéses, alapitvanyi timogatassal valosul meg.
Az 6vodai elhelyezésért a sziildk alapitvanyi hozzéjarulast fizetnek.

Az 6voda fenntartoja: Wekerlei Gyermekekért Alapitvany
A fenntart6 cime: 1196. Budapest, Kisfaludy utca 69.
Az alapitvany kuratériumanak elnoke: Nagyné Ecsi Erzsébet

Az ovoda feliigyeleti szerve: Wekerlei Gyermekekért Alapitvany

A fenntart6 feliigyeleti szerve: Budapest Févaros Kormanyhivatala

Az intézményvezetés tagjai:

Ovodavezetd: Gombi-Nagy Orsika Szilvia
Elérhetdsége: 0630 9 643-597

Megbizott 6vodavezetd: Oszlay Eva
Telefonszam: 06-1282 99 20

Ovodavezetd helyettes: Magos-Ecsi Ivett
Telefonszam: 06-1282 99 20

Fogado6 orak elére egyeztetett iddpontban.

rrrrr

A fejlesztést segitd szakemberek:
e Logopédus
e Fejlesztd pedagogus
e Gyermekvédelmi megbizott
e Pedagdgiai asszisztens
e Orvos, védono
e Edzoék
Elérhetdségiik az 6voda hirdet6tablajan megtalalhato.

3. A nevelési év rendje

Nevelési év Minden év szeptember 1.-t6l augusztus 31.-ig tart, mely két
részbaol all:
1. Szervezett tanulési iddszak: szeptember 1.- junius 15.-
18
2. Nyari idészak: junius 16.-t6l- augusztus 31.-ig.
Hétfotol péntekig tartd dtnapos munkarenddel, egész éven at
folyamatosan muikodik.

Napi nyitvatartas:
Székhely 6% 18" 6raig

- reggeli 6° - t61 8°*- ig ligyelet a székhelyen dsszevont
csoportokban

- délutan 17— 18- ig iigyelet a székhelyen dsszevont
csoportokban

Telephely 1. 6"-18" graig

- reggeli 6° - t61 8- ig ligyelet
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- délutan 17% — 18 - ig iigyelet

Telephely II. 6" 18" oraig

- reggeli 6" - tol 8" ig ligyelet a székhelyen dsszevont
csoportokban

- délutan 17°°— 18% - ig iigyelet a székhelyen dsszevont
csoportokban

Nevelés nélkiili munkanap: Evente 5 nap, amelyrdl 7 nappal kordbban hirdetmény

formajaban adunk tajékoztatast. E munkanapokat a

nevelbtestiilet szakmai tovabbképzésre hasznalja.

Ugyelet biztositasa: Azon sziilok gyermekei szamara, akik nem tudjak megoldani
gyermekiik elhelyezését.

A gyermekek évodaban A gyermekek naponta 10 o6ranal hosszabb ideig nem

tartozkodasanak ideje: tartdzkodhatnak az 6vodaban.

3.1. Nyitvatartasi rend:

A nyitvatartas teljes ideje alatt — a csoportok heti €és napirendjének megfeleléen -
ovodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel. Az aktiv nevelési idon kiviil szervezett
programokon vald részvételre a sziilok beleegyez0 nyilatkozatat kérjiik, melyben tudomésul
veszik, hogy a program idején a gyermekiik biztonsagaért a szolgaltatast nyuajtdja felel.

Rendezvények esetén a nyitvatartdsi id6tol valo eltérést engedélyezheti az intézményvezeto.

3.2. Csoportosszevonas, rendkiviili sziinetek rendje:
Bizonyos esetekben az 6vodai élet zavartalan miikodését biztositva, az észszerliség és
takarékossag jegyében, amennyiben a gyermekek 1étszdma nem haladja meg a 25 f6t, éliink a
csoportosszevonas lehetéségével, melynek elvei a kovetkezok:

e aziskolai sziinetek idején

e Dbetegség, nagyobb hianyzas idején év kdzben.
A csoportok dsszevonasardl az intézmény vezetdje dont. Huzamosabb idore torténd 6sszevonas
esetén koteles tdjékoztatni a fenntartot.
Létszamtol fiiggetleniil nem vonhatd 6ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jard fert6zo
megbetegedés van.
Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével:

o cgészségligyi okabol,

e természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

3.3. Az intézmény zarva tartasanak rendje:

Az 6voda iizemeltetése, a fenntartdi rendelkezések jovahagyasa szerint az intézmény a nyari
idoszakban sziinetelhet, melyrdl a sziilok irdsban értesitést kapnak. Ilyenkor torténhet az
o6voda felujitdsa, karbantartdsa, valamint a nagytakaritds. Ez i1d6 alatt az O6vodaban
meghatérozott napon, a fenntartd altal meghatarozva, iigyviteli iigyelet tartisa kotelezd 8%-
13% 6raig. A hivatalos iigyeket az intézmény vezetdje, illetve az 4ltala kijeldlt személy intézi.
A zéras eldtt 30 nappal 6ssze kell gylijteni a gyermekek elhelyezésére vonatkozé igényeket, a
sziiloket tajékoztatni kell a gyermekiiket fogadd 6vodardl. A gyermekrdl valdo gondoskodast,
elhelyezését a fenntartd biztositja. Az 6voda nydari zarasarol a jogszabalyban eldirtak szerint
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legkésdbb februar 15. -ig, valamint a zarva tartast 7 nappal megeldzden is, a sziiloket
hirdetmény formajaban, tajékoztatni kell, felmérve az erre az idére idékdzben felmeriilé 6vodai
ellatasi igényeket!
Terveink szerint nem zarunk be a nyari idoszakban!
Az elmult évek tapasztalatai alapjan az iskolai sziinetek idején a gyermekek Iétszama
lecsokken, igy ezeken a napokon - eldzetes sziiléi igényfelmérés alapjan a fenntartod
jovahagyasaval - az intézmény 0sszevont csoportokkal lizemel, vagy zérva tart.
e A nyari ¢életet ideje alatt, melyet a - jinius 16.- augusztus 31.-ig — kdzotti idoszak dleli
fel, 0sszevont csoportokban torténik a nevelés.
e A téli sziinet idején a fenntart6 elrendelheti december 24.- januér 1. kozotti idészakban
az intézmény zarva tartasat, melyrdl a sziiloket irasban értesitjiik.
Az 6voda épililetében bekovetkezett balesetveszélyes, rendkiviili esemény miatt az
intézményvezetd a fenntarto tajékoztatasaval és engedélyével technikai sziinetet rendelhet el.

4. Az ovodai elhelyezés igénybevételének lehetosége

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A sziild a gyermeke 6vodai felvételét,
atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos (Nkt.49.§ (1)). Az 6vodaba a
gyermekek eldjegyzés / beiratkozas alapjan kertilnek.

Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20.-a és majus 20.-a kozott kertil sor. A fenntart6 az
ovodai beiratkozas idejérdl, az ovodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd eljarasrol a
beiratkozas elsé hatarnapjat megel6zéen legalabb harminc nappal kozleményt vagy
hirdetményt tesz kdzz¢ a sajat honlapjan, valamint kdzlemény vagy hirdetmény kozzétételét
kezdeményezi a fenntartdsaban mitk6dé évoda honlapjan, ennek hidnyaban a helyben szokasos
modon. A fenntartdi kozlemény, hirdetmény tartalmazza:
e az oOvodai felvétel - atvétel, az dvodai jogviszony létesitésének, a nevelési évnek a
meghatdrozasat,
e az dvodai beiratkozas id6pontjanak meghatarozasat,
e agyermek 6vodai beiratkozasédhoz sziikséges kozokiratok, dokumentumok felsorolasat,
e az  Ovodaztatasi  kotelezettség nem  teljesitése  esetén  alkalmazando
jogkovetkezményeket,
e az dvodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkésdbb
a beiratkozasra kiirt utolsd hatarnapot koveté huszonegyedik munkanap, valamint a
jogorvoslati eljaras szabalyait.
A mennyiben a sziil6 az 6vodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetdségek megadasaval
— kérte, elektronikus uton kap értesitést arrdl, hogy gyermeke ovodai felvételt nyert vagy
felvétele elutasitasra kertilt.

A fenntart6 altal kijel6lt beiratasi napon kiviil esé idOben, a sziild (gondviseld), az 6vodéaban,
az o6vodavezetonél igényelheti gyermeke 6vodai felvételét.

Az 6vodai beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:
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e a gyermek személyazonositdsara alkalmas, a gyermek nevére kidllitott személyi
azonosito ¢és lakcimet igazolo hatosagi igazolvany
e asziild szamara kiallitott személyi azonosité és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvany
e a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata
e agyermek TAJ kartyéja
Nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén valo tartdozkodds jogcimét és a
tartozkoddsra jogositod okirat megnevezését, szamat.

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Abban
az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdé
napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betdlti (Nkt. 8. § (1) (2)).

A fenntarto a sziil6 kérelmére €s az 6vodavezetd, valamint a védono egyetértésével, a gyermek
jogos érdekét szem eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek
az 6todik életévét betolti felmentést adhat a kotelez6 dvodai nevelésben valo részvétel aldl, ha
a gyermek csaladi kortilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja. A
kotelezd dvodai nevelés korai fejlesztésben és gondozasban is teljesithetd.

A felvételrol, atvételrol - az egyenld banasmodrol €s az esélyegyenldség elomozditasarol szold
2003. évi CXXV. torvény 28§-aban meghatarozott feltételekkel 6sszhangban - az 6vodavezetd
dont. Amennyiben a jelentkezOk szama meghaladja a felvehetd gyermekek szdmat, az
ovodavezetd bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.
Az 6voda vezetdje

e az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban,

e akérelem elutasitasara vonatkozo dontést hatarozat forméjaban kozli a sziilovel.
Az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda vezetdje a
dontésrdl értesiti az el6z0 dvoda vezetdjét.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasardl a sziilok ¢s az 6vodapedagogusok
véleményének kikérdezése mellett — az 6vodavezetd dont.

Az intézmény a gyermekkel kapcsolatos dontéseit — jogszabalyban meghatarozott esetben ¢és
formaban — irasban kozli a sziilével.

Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedések elmulasztisa (a tovadbbiakban egyiitt: dontés)
ellen a sziil6 — a kozléstdl, ennek hidnyaban a tudomasara jutastol szamitott tizendt napon beliil
— a gyermek érdekében eljarast indithat.
A fenntartd jar el és hoz méasodfokt dontést:
e ajogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem,
e az oOvodai felvétellel és az 6vodabol vald kizéarassal kapcsolatban érdeksérelemre
hivatkozéssal benyujtott kérelem tekintetében.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja (Nkt.49. § (8) 50.§ (2.3.)).
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Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az atadd dvoda értesitése alapjan az
ovodavezetd feladata. Az 6voda torli az dvodaba felvettek nyilvantartdsabol azt a gyermeket,
akinek 6vodai jogviszonya megsziint (Nkt. 50. § (1) 53. § (1)).
Megsziinik az 6vodai elhelyezés (Nkt. 74.§), ha:
e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
e ajegyz0 a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabdl torténd kimaradasara,
e a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan,
e az intézmény jogutod nélkiil megsziinik,
e kérelemre annak a nem magyar allampolgéarsagt gyermeknek, aki kiilfoldre, vagy sajat
orszagaba tavozik,
e anapi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermeket, aki az 6vodakotelezettségét
kiilf61don teljesiti,
e agyermek az 6vodabol igazolatlanul tiznél tobb napot van tavol, feltéve, hogy az 6voda
a sziilot legalabb két alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire
Az utolsoé harom esetben a gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az évoda irdsban
értesiti a gyermek allando lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes
jegyzot.
Az 6voda vezetdje abban az esetben is értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjét, ha olyan gyermeket vett
fel vagy vett at, aki 6vodai nevelésben val6 részvételre kotelezett.

A sziil6 kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét.

A szilil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni a hirdetményben meghatarozott idépontban. A napi négy o6rdban ovodai
nevelésre kotelezett gyermek sziildje, amennyiben gyermeke az 6vodakdtelezettséget kiilfoldon
teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil
irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

5. Hozzajarulasi dij
Az intézményben az étkezéshez hozzajarulasi dijat fizetnek a sziilok, melynek 6sszege: 500.-
Ft/nap/f6

Etkezési hozzajarulast nem fizetnek azon sziilok, akik:
e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek
e tartdsan beteg vagy fogyatékossaggal €16 gyermek
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e azok az egészséges gyermekek, akiknek a csaladban tartdsan beteg vagy
fogyatékkal ¢l6 csaladtagja van

e akiknek a csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

o akiknek a nevelésébe vételét a gydmhatosag rendelte el

e akiknek a csalddjaban az egy fére jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér, személyi jovedelemadoval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-
at.

Az alapitvany altal fenntartott 6voda elhelyezés igénybevételének eljarasa
Az oOvodaba felvett gyermekek hozzatartoz6i megallapodnak az 6vodaval az Alapitvany
tamogatasarol az intézmény zavartalan mitkodése érdekében.

6. Az étkezés

A gyermekek étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely élelmiszerekbdl az
ételmintat koteles 72 oran at megdrizni (ANTSZ) kivétel: sziiletésnapi, névnapi kinalas,
kirandulasok alkalmaval kiegészito tizorai, az egész csoport szdmara vitaminpétlasara szolgalod
plusz z6ldség, gytimdlcs.

Az ovoda napi négyszeri étkezést biztosit a gyermekeknek, de amennyiben a gyermek
legkésdbb 9°° oraig nem érkezik meg az 6vodaba, a reggeli étkezésbodl kimarad.

Az étkezéseket naponta gylimdlccesel és zoldséggel egészitjiik ki tizorai formajaban.

A sziikségleteknek megfeleléen a folyamatos reggeli 9°° 6raig tart. Ebéd 12°°-13% 6ra kozotti
idészakban. Uzsonna 15% ¢érakor.

Az intézmény 6vodasai szamara biztositjuk a valamilyen ételallergidban szenvedd gyermekek
részére a megfeleld étrendet. Az orvos javaslata alapjan tudjuk megrendelni a gyermek szamara
megfeleld ételeket.

Felhivjuk a Kedves Sziil6k figyelmét arra, hogy az intézmény teriiletérdl ételt, vagy élelmiszert
kivinni tilos! Tovabba kérjlik, hogy az 6voda teriiletén ne kindljak gyermekeiket édességgel €s
egyéb élelmiszerekkel, mert egyrészt nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, masrészt
iitkzhet mas csaladok nevelési elveivel, s az dvoda tisztan tartasat is akadalyozhatja.

Az étkezés lemondasat minden esetben jelezni kell, ami a kovetkezd napot jelenti. Ha a
gyermek nem jelenik meg az évodéaban és jelzést nem kaptunk a sziil6t6l, harmadik napra a
gyermeket hianyzonak tekintjiik, igy nem tudjuk biztositani a kovetkezd napi étkezést.

Egész napos kirandulas alkalmaval az 6voda biztositja a gyermekek szdmara a napi haromszori
étkezést. A tavol 1évo csoportoknak hideg élelmet csomagolunk.

A délelétti kirandulason részt vevd csoportok szadmara biztositott a meleg ebéd.
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7. Az érkezés és tavozas rendje

Az o6vodas koru gyermekek a teljes nyitvatartas idejében jogosultak az 6vodaban tartozkodni.
A gyermekeknek a nyitas kezdetétdl folyamatosan, de lehetdleg 9°° draig célszerii beérkezniiik
a csoportjukba.

A sziilék a gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt barmikor behozhatjak €és hazavihetik, ha az
ovodai tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkezd szabalyok betartdsa €s tiszteletben tartasa
mellett teszik:

o Kérjiik a Kedves Sziiloket, hogy gyermekeiket kisérjék be az 6vodaba, a megérkezést
kovetden ¢és tavozaskor minden esetben jelezzenek a gyermeket ellato
o6vodapedagdgusnak. Az 6vodat csak az atadas pillanatatdl, az atvétel pillanataig
terheli felelosség.

e A gyermeket az 6vodabol a sziil6k, illetve az altaluk megbizott személyek vihetik el.
A megbizasrol a sziilo, illetve az daltala megbizott személy koteles az
6vodapedagdgusokat értesiteni. A sziilé irasbeli kérelme sziikséges ahhoz, hogy a
gyermek az 6vodabol testvérével, vagy egyediil mehessen haza.

e Kérjiik a Kedves Sziiloket, hozzatartozokat, hogy a gyermekek érkezésekor és
tdvozasakor a gyermek sziikségleteinek ellatdsdhoz, Oltoztetéséhez sziikséges
helyiségeket, a csoportszobakat és az udvar egész teriiletét rendeltetésszeriien
hasznaljak. A tavozas kivanatos modja: a gyermekek tegyék a helyére a jatékukat,
koszonjenek el csoporttarsaiktol és az ovodapedagdgustol. Az udvar elhagyasakor
kérjiik, hogy a kapu nyit6 kapcsoldt az 6vodas gyermekek onalldoan ne hasznalhassak,
gyermekeiket egyediil ne engedjék ki a kapun, s minden alkalommal gy6z6djenek meg
arrol, hogy a kapu valoban bezarddott-e.

e Az 6voda fébejarata 9°°-ig van nyitva, ezt kovetden a gyermekek biztonsaga érdekében
a szabad leveg6zés idejéig zarva tartjuk.

e Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.

e Vilas esetén birosagi vagy gyamhivatali hat6sagi hatarozatban foglaltak szerint koteles
az ovoda a gyermeket kiadni. hatdrozat hianyadban az 6voda koteles mindkét sziild
szamara a sziildi jogoknak megfelelden eljarni.

Amennyiben valamely gyermek sziil6je a zards idejéig nem érkezik meg, az dvoda nyitvatartasi
idejét meghaladéan — egy ora iddtartamig — a gyermek felligyeletét az Ovodaban
ovodapedagdgus ¢és dajka egyiittesen biztositja. Ez 1d6 alatt az 6vodapedagdgus megprobal
kapcsolatba 1épni a sziildvel (gondviseldvel). Ha nem sikertil, értesiti az 6voda vezetdjét, illetve
a Gyermekjoléti Szolgalatot.

Ha a csalad 6nhib4jan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras idejéig gondoskodni, az
o6vodapedagdgus koteles a gyermeket a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat segitségével
az otthondaba juttatni — a sziiloknek, illetékes hozzatartozoknak atadni.
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8. A tavolmaradas igazolasa

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, a mulasztasat igazolni kell.
A mulasztéasat igazoltnak kell tekinteni, ha
e aszilo eldzetesen bejelentette az 6vodapedagogusnak, hogy gyermekét nem viszi el az
ovodaba,
e asziil6 irasban kérelmezte,
e agyermek beteg volt, s azt a sziil6 igazolja,
e a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Kérjiik a Kedves Sziiloket, hogy a nevelési év alatt, a gyermeknek barmilyen
tavolmaradasat sziveskedjenek bejelenteni.

Egészséges gyermek hidnyzasat indokolt estben a csoportvezetd 6vondk engedélyezik. Az
o6vodakdteles, egészséges gyermek tartds hianyzasat indokolt esetben az intézmény vezetd
engedélyezheti.

Harom napon tuali hidnyzas esetén a gyermek csak orvosi igazoldssal latogathatja tijra az
ovodat, melyet az 6vodapedagogusoknak kotelességiik a hianyzasi naploban dokumentalni és
bizonylatolni. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos
id6tartamat és a kiallitds pontos datumat.

A 20/2012. EMMI rendelet 51. § értelmében a beteg gyermek az orvos altal meghatarozott
idészakban nem latogathatja az intézményt. A gyermek betegségének kezdetét a sziilé a
kovetkez6 modokon jelezheti az oOvodanak, ovodapedagéogusoknak: telefonon,
elektronikusan, személyesen, irasban.

Olykor eldfordul, hogy a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg. Ebben az estben
gondoskodik a tobbi gyerektdl valo elkiilonitésérdl, a sziild mielobbi értesitésérol.

Az 6vodabdl betegen kiadott gyermek csak orvosi igazolassal johet ujra 6vodaba.
Amennyiben a gyermek egészségesnek nyilvanitott és ismét latogathatja az intézményt, a sziild
a ovodaba érkezésének napjan, de legkésdbb az érkezést kdvetd napon bemutatja az orvosi
igazolast az 6vodapedagdgusnak.

Ha a gyermek mulasztasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa:

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan kotelez6 6vodai nevelésben vesz részt és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje, a gyermekvédelmi
¢s gyamiigyi feladat - ¢és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosagszervezetérol és
illetékességérdl sz616331/2006. (X11.23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti
a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdosagot és gyermekvédelmi
szolgalatot. az ¢értesitést kovetden a gyermekvédelmi szolgalat az d6voda bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okénak feltarasara figyelemmel
meghatdrozza a gyermeket, a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivalto
helyzet megsziintetésével, a gyermek ovodaval kapcsolatos, a gyermek érdekei szolgald
feladatokat.
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Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan kotelezd 6vodai nevelésben vesz részt és
igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda vezetdje
a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan kotelezd 6vodai nevelésben vesz részt €s
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz napot, az oOvoda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasa szerint illetékes gyamhatosagot.

20 ovodai nevelési nap igazolatlan hidnyzas utin a csaladi potlék sziineteltetését a
gyamhatésag kezdeményezheti a Magyar AllamKincstarnal.

A Covid-19 jarvany idején a gyermekek tavolmaradasat az alabbi médokon igazolhatjak
a sziilok:

- Amennyiben a gyermek igazoltan Covid-19 beteg csak orvosi igazolassal 1éphet a gyermek a
felgyogyulds utan az intézménybe.

- A sziil6 othon tarthatja gyermekét a Covid-19 jarvanyra hivatkozva, ebben az esetben ¢ maga
igazolja a tavolmaradas idejét.

- Minden mas jellegli tavolmaradast a fentebbiekben leirt modon kell igazolni.
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9. Gyermekek nevelése az 6vodaban

Ovodankban a napirendet Gigy alakitottuk ki, hogy a sziilok a gyermekiiket az évodai
tevékenység zavarasa nélkiil behozhassak ¢€s hazavihessék.
Intézményiink - a vonatkozo térvény értelmében — meghatarozta az 6vodankba jaré gyermekek
nagyobb csoportjanak fogalmat az 6voda pedagdgiai munkéjanak eredményessége javara,
valamint annak érdekében, hogy a sziilék érvényesiteni tudjdk jogaikat, melyet a
kovetkezOkben hatarozzuk meg:

e azegy csoportba jaré gyermekek csoportja

e azugyanolyan szolgaltatdst igénybe vevOk csoportja, pl. Gszés

e aziskolaba I1épd gyermekek csoportja stb.
A sziilok ezekben a kérdésekben érvényesithetik jogaikat, illetve az 6vodanak kotelessége az
érintett csoportok miikodésével, eredményességének megitélésével kapcsolatban a sziilok
véleményét kikérni. A meghatdrozott csoportokban a sziiloknek lehetdséget biztositunk arra,
hogy a gyermekiikrdl az adott csoporttal foglalkozé szakember, vagy pedagogus részletes €s
hiteles tdjékoztatast adjon a gyerekekkel kapcsolatban.

9.1. A gyermek jogai

e Biztonsagos, egészséges kornyezetben neveljék!

o Személyiségét, emberi méltosagat tartsak tiszteletben!

e Biztositsanak védelmet szamara a fizikai és leki erdszakkal szemben!

e Napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki!

o Képességeinek, érdeklddésének megfeleld nevelésben részesiiljon!

e A személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz, adottsdgdnak  megfeleld
megkiilonboztetett ellatasban - kiilonleges gondozasban, rehabilitacids céli ellatasban -
részesliljon és életkoratdl fiiggetleniill a pedagodgiai szakszolgalat intézményéhez
forduljon segitségért!

e A csaladi ¢lthez val6 jogat tiszteletben tartsak!

e (Csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes étkezésben részesiiljon!

e Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon!

e Oktatasi jogok biztosahoz forduljon!

9.2. A gyermek kotelességei

e Tartsa tiszteletben masok emberi jogait €s méltosagat!

e Részt vegyen a kotelezo €s valasztott foglalkozasokon!

e Nem korlatozhatja viselkedésével a tarsak fejlddéshez vald jogat!

e Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen vegyen részt kornyezete és az altala hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartasaban!

e Betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo6 teriiletek hasznalati rend;jét!

o Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét!
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e Megdrizze, 0vja, illetve az eldirdsoknak megfeleléen hasznalja az 6voda létesitményeit

és eszkozeit!

9.3. A gyermekekre vonatkozé 6vo-védo intézkedések

Gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségilk védelmére vonatkozd eldirdsokat, a
tevékenységekkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és elvarhatd magatartasformat az 6vodai

nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulasok, egyéb programok, 1j
gyermek érkezését kovetden, az udvarra menetel elott stb.) életkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfelelden ismertetjiik, melynek tényét ¢és tartalmat a csoportnaploban
dokumentéljuk. Kérjiik a Kedves Sziiloket e szabalyok kolcsonos foganatositasara és
betartasara:

Szard, vagod eszkozok hasznalata.

Az oOvoda helyiségeinek hasznalata, rendkiviili eseménykor a menekiilési utvonal
rendje.

Az 6voda kornyékére vonatkozo kozlekedési szabalyok.

Az 6voda udvaranak hasznalati rendje.

Sport és jatékszerek hasznalati rendje.

A balesetek megel6zése érdekében allando feladataink:

A kornyezet biztonsaganak érdekében a sziikséges feltételrendszer biztositasa.

Az intézmény teriiletén a gyermekre veszélyes eszkozt, szerszdmot, csak a
legsziikségesebb iddtartamig, allandé feliigyelet mellett haszndlunk.

A jatékok folyamatos karbantartasa, idészakos feliilvizsgalata.

A biztonsagi eldirasok betartasahoz sziikséges eszkozok, felszerelések biztositasa.
Felhivjuk a gyermekek figyelmet a vészhelyzetekre, illetve a veszélyforrasokra.

A gyermek ¢életkoranak megfeleld balesetvédelmi oktatas az dvodai nevelési év elején,
valamint sziikség szerint a foglalkozas, kirandulas el6tt: ismertetjiik az egészségiik, testi
épségiik védelmére vonatkozd OvoO-védd eldirasokat, a foglalkozéssal egyiitt jaro
veszélyforrasokat, a tilos és elvarhatd magatartasformat, a kozlekedési szabalyokat, a
kornyezeti artalmakat (pl.UV sugérzas).

Gyermekbaleset esetén ellatandé feladatink:

A balesetet szenvedett gyermek ellatasa.

Onokkel egyidében azonnal értesitjiik az dvodavezetét, sziikség szerint az orvost, vagy
a mentdket.

A sulyos balesetet jelentjiik a fenntartonak.

A baleset koriilményeinek kivizsgalasanal biztositjuk a sziil6i szervezet képviseldjének
részvételét.

A baleset jelentése, jegyzokonyvezése, kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések
megtétele, hogy hasonl6 eset ne forduljon eld.

Nevelési idoben, 6vodan Kkiviil szervezett foglalkozasok rendje:

Csak sziil6i hozzajarulassal szervezheto.
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e Az 6voda és a szolgaltatd szerzddés kotésével 1€p életbe.

e A programon val6 részvételt, a kirandulast az 6vodavezetd engedélyezi.
e Megeldzi a sziilok tajékoztatasa, a koriiltekintés.

e A gyermeklétszdmnak megfeleld kiséret biztositasa sziikséges hozza.

e Gondoskodni kell az elsdsegélynyujtashoz sziikséges felszerelésrol.

Rendkiviili esemény esetén az intézmény minden alkalmazottjanak legfontosabb teenddje a
gyermekek mielObbi biztonsagba helyezése a honvédelmi intézkedések szabalyzatanak
megfelelden eljarva.

A 40/2020 (III.11.) Korm. rendelet alapjan a COVID-19 vilagjarvany, rendkiviili
vészhelyzetnek mindsiil.

A jarvanyhelyzet okan relevans alapelveink:

Az intézmény a miikodési és pedagogiai tevékenységei soran a kozegészségiigyi €s jarvanyligyi
kovetelmények elsddlegességének figyelembevétele mellett, a jarvanyveszély vagy a
jarvanyhelyzet koriilményeihez igazoddé mddon jarjon el.

Té4jékoztatasi  kotelezettségiinknek eleget téve, folyamatosan egylittmikddiink a
kozegészségligyi, jarvanyligyi, valamint feliigyeleti hatosagokkal.

Jarvanytigyi Intézkedéseinket az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal kiadott Intézkedési
terv, valamint a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont honlapjan torténd rendszeres tajékozodas
alapjan készitjiik el, melyet a jarvanyveszély és jarvanyhelyzet idészakdban alkalmazkodunk
¢s az adott koriilményekre valo tekintettel folyamatosan aktualizalunk. Az adott intézményben
vagy az érintett csoportban kizardlag az Oktatasi Hivatal rendelhet el rendkiviili sziinetet,
amennyiben az ¢voda taniigyi intézkedést (rendkiviili szlinet elrendelést) 1at sziikségesnek.

Intézményiink az alabbi intézkedéseket hozta a gyermekek a dolgozok és a sziilok védelme
érdekében:

- A sziil6k nem tartézkodhatnak az 6voda épiiletében, tehat, a sziil6 az 6voda ajtajaban a
gyermeket atadja/atveszi az 6voda munkatarsainak/munkatérsaitél. Az érkezést a kapunal
talalhat6 csengdvel, vagy az 6voda vonalas telefonjan kérjiik jelezni.

- A higiénia megtartasa érdekében a kisgyermekeknek plusz 2 adag valtoruhat kériink.
- A jarvanyhezlyzetben a gyermekek ne hozzanak be otthoni jatékot az 6vodaba.
- A megeldzés érdekében rendszeresen fertdtlenitjiik az intézmény helyiségeit és az eszkdzoket.

- Az intézmény munkatéarsai minden sziikséges ovintézkedést betartanak a jarvany megel6zése
¢s megfékezése érdekében (kézfertbtlenités, maszkhasznalat).

- Amennyiben igazoltan Covid -19 pozitiv beteg az intézmény munkatarsa vagy gyermek,
karantéba vonul a mindenkori szabalyoknak megfelelden.

A tovabbi jarvanyiigyi rendelkezéseket az egyes csoportok a zart facebook csoportjukba toltotik
fel.
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Amennyiben a kormany 6vodan kiviili munkarendet rendel el, gy az Ovodéban az 6vodan

kiviili 6vodai nevelés szabalyzata 1ép életbe.

COVID-19 pozitiv beteg

Uj karanté balyok
:a avagy mit x:‘-‘li 'alral;l e:ns?la- a'?‘ml"l T+T na 1".1__@

COVID-19 beteg szoros kontaktja

, altatlanoknak il
tungtek kezdetétdl szamitott — " pos o M
T - = lagaldbb 3 mapja lartalan kiznevelési intézményben
= laguti tinetek szantek \ olballak a1t
imdér 1 oltds wtdn)
t ir les - mintaveteltol szamdtoti =
e — ha az elkidéniids nem megoldhatd, és az illetd «
* egy haztartashan #lok — 7 ap. arar & beteg 7. napjat kGvetten T napsg
a kontakt nem hagyhatja el a tartézkodasi helyet
L mindenki mas:
¥y o, TOFAE DALEL

a fenfiak mind feloldhatds az 9. napon wégezieieti negativ antigén gyorstesziiel
DEr

tinates COVID-19 lartfadinl ssatéban shhaz ciiksdges, hagy a & napon Ldrtalan legyen!

A partneri egyiittmiikodés tiikrében kérjiik, hogy:

A gyermekek biztonsdga érdekében a bejarati kaput mindig csukjak be.

Az 6vodai életre vonatkozo szabalyokat a nem 6vodas testvérekkel is tartassak be.

A gyermekiik adataiban tortént valtozasokat jelezzék azonnal. Feltétleniil legyen
megadva egy €16 telefonszam, melyen sziikség esetén elérhetok.

A gyermekbalesetek megel6zése érdekében a gyermekeiket feliigyelet nélkiil ne
engedjék ki az udvarra a délutani késziilédés soran.

Vegyék figyelembe, miszerint az ovoda egész teriiletén tilos a dohdnyzéds és az
alkoholfogyasztas!

Vegyék figyelembe, hogy felelosséget csak abban az esetben tudunk vallalni
gyermekeikért, ha érkezéskor személyesen adjak 4t gyermekeiket a veliik foglalkozo
ovodapedagdgusnak, illetve ugyanilyen mddon jelezzék tavozasi szdndékukat.

Vegyék figyelembe, hogy az aktiv nevelési id6ben, illetve az aktiv nevelési idon kiviil
szervezett fakultativ programokon a foglalkozas vezetéséért, a gyermekek biztonsagaért
a foglalkoz¢ felnétt a felelds.

A gyermekiik atvétele utan az dvodat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak a balesetek
elkertilése érdekében.

Segitsék az 6voda altalanos értékrendjével Osszefliggd szokas és szabalyendszer —
amely minden csoportban megtalalhat6 — kialakitasat.

A gyermekek a csoportot vezetd 6vodapedagogussal torténd egyeztetést kovetden az dvodai
pihenéshez, beszoktatdshoz vagy jatékhoz behozhatjak jatékukat, ha annak hasznalata sem
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egészségiigy, sem baleseti szempontbol veszélyt nem jelent. Az utcai kozlekedéshez hasznalt
sajat tulajdonu ,,jarmiivek” elhelyezésére lehetdség van az arra kijeldlt helyen.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy:

e Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, jatékokat az 6vodaba bevinni tilos!

e A behozott jatékok, jarmiivek, értéktargyak meglétéért, épségéért az dvoda feleldsséget
nem vallal.

e A gyermekeknél 1évé értéktargyak (arany nyaklanc, fiilbevalo, kardéra stb.)
megorzéséért (megrongalddas, eltlinés stb.), vagy ezek hasznalata miatt bekovetkezo
balesetekeért (sériilésekért) az 6voda semminemii feleldsséget nem tud vallalni.

e A gyermekek gyogyszert nem hozhatnak be az 6vodaba!

9.4. A gyermek ruhazata

A gyermek Oltoztetése, ruhazatanak biztositasa a sziilok (gondviseldk) feladata, oly mddon,
hogy az egészségiigyi €s kényelmi szempontoknak egyarant megfeleljen.
Az eredményes neveld / fejleszté tevékenység érdekében kérjiik, a megfelelé ruhazat
kivalasztasanal az alabbi szempontokat vegyék figyelembe:
e A ruhdzat legyen id6jarasnak megfeleld.
e Jellemezze a praktikussag, kényelem, tisztasag, rétegesség.
e Gondoskodjanak a gyermekiik szdmara évszaknak megfeleld valtoruharol.
e Legyen a gyermeknek tornafelszerelése / tornacipdje.
e (¢élszerli minden ruhadarabot megkiilonboztetd jelzéssel ellatni és ezeket az az erre
rendszeresitett, jellel ellatott zsakban, vagy az arra kijeldlt helyen tarolni.
e A gyermekek valtocipdje legyen kényelmes, jol szell6zO, biztonsagos, megfeleld
méretd.
Az o6vodai tinnepek, rendezvények alkalmaval sziikséges iinnepld, vagy egyéb mas ruhdzat
sziikségességérol a sziiloket idoben tajékoztatjuk.
A specialis foglalkozasokeszkozeit (iszas stb.) a szakemberrel egyeztetve az érdekelt sziilok
tudomasara hozzuk.

9.5. A gyermekek fejlettségének értékelése

Ovodankban a gyermekek értékelésekor elsédleges szempont, hogy minden gyermeket az
életkori sajatossagainak figyelembevételével, 6nmagahoz képest, a sajat lehetéségeihez,
adottsagaihoz viszonyitva mériink a fejlédésben.
A sziilok szamara biztositjuk a folyamatos t4jékoztatast:

e ¢vente két alkalommal, elére egyeztetett idopontban, egyéni fogadé ora keretében.
A tajékoztatast a sziilo, torvényes képviseld a dokumentécio alairasaval igazolja.
Az aktualis fejlettségi szint megallapitasahoz elsdsorban a megfigyelés, a beszélgetés és a
rajzelemzés modszerét alkalmazzuk természetes ¢élethelyzetben és tevékenységben, a
megszokott 6vodai kornyezetben. Figyelmiink négy teriiletre 0sszpontosul: az értelmi, az
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érzelmi-akarati, a szocidlis és mozgasos jellemzokre. Az egyes Ovodai tevékenységek
megfigyeléséhez szempontsort alkalmazunk, amely programunk sikerkritériumaival all
Osszhangban.

A fejlesztés érdekében tett Iépéseket az egyéni fejlesztési tervben rogzitjiik.

Sziil6i értekezleten, nyilt forumon a gyermekek személyiségi jogaira valo tekintettel- az egyes
gyermekére vonatkozo tajékoztatast nem adunk.

A tankoteles korba 1ép6 6vodas gyermekrdl az iskolai beiratashoz az 6voda szakvéleményt
allit ki, melyen a gyermekfejlettségétol fiiggden javasolja:

a) altalanos iskolai tanulmanyainak megkezdését,

b) nevelési tandcsado vizsgalatat,

c) tovabbi egy év 6vodai nevelésben valo részvételét.
Az iskolai ¢életmdd megkezdéséhez nem megfeleld fejlettségli gyermekek sziilei a sziilok
irasbeli kérésére, az ovondk egyetértd véleménye alapjan a teriiletileg illetékes Nevelési
Tanécsadoban iskolaérettségi vizsgalat lefolytatasat kezdeményezhetik.

9.6. A gyermek jutalmazasanak, fegyelmezésének elvei

A gyermekek jutalmazasanal és fegyelmezésénél az egyenlé banasméd elvének
figyelembevételével jarunk el. Ovodankban a gyermek-gyermek, a felnétt-gyermek pozitiv
érzelmi to6ltésti kapcsolatainak kialakitasara toreksziink, melyben a pedagogus iranyitdja és
tarsa is egyben a gyermeknek. Feltétel nélkiili szeretetiinkkel, de ésszerti korlatokkal segitjiik a
biztonsagukat, eligazodasukat. A korlatokat ugy alakitjuk ki, hogy az adott korosztaly meg
tudjon felelni az elvarasoknak. A csoport eldtt all6 feladatokat a gyermekek egyéni sajatossagait
figyelembe véve probaljuk vonzova, elérhetéveé tenni. A tevékenységekhez nagy szabadsagot
biztositunk a pontos hatarok megjelolésével. A szabdlyok atlépésénél lehetdséget adunk a
javitashoz. A valasztasi lehetOségek felkinalasdval képessé valnak 0Onalldé dontések
meghozataldra, véltoztatdsra, megegyezésre. Elfogadd, batorito, fejlddésben tamogatd
magatartasunkkal, tiirelemmel, pozitiv példaadassal demokratikus partnerviszony kialakitasara
toreksziink, segitjiik a pozitiv En-kép fejlodését.

9.7. Egészségvédelmi szabalyok

e Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat.

e A gyermek 6vodéba lépésekor — jelentkezés sordn — a sziilonek tdjékoztatast kell adnia
gyermeke rejtett betegsége feldl. Amennyiben ez késObb jut az érintett pedagdgus
tudomasara, ¢lhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozasaval.

o Kérjiik, hogy az 6vodaban megbetegedett gyermekeket az értesités utan a legrovidebb
1don beliil vigyék haza.

e Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt 4ll6 gyermeket nem tudunk bevenni.

e Az oOvodapedagogusnak tilos otthonrdl hozott gyogyszert beadni. Ez alol kivételt
képeznek a kronikus és allergias betegségben szenvedd gyermekek, a kezeldorvos
utasitasa alapjan.
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e Betegség utan minden esetben orvosi igazolast kériink.

e Fert6z0 megbetegedés esetén a sziilének azonnal értesitenie kell az dvodat, hogy a
sziikséges intézkedéseket megtehessiik.

o A fejtetlivel, illetve egyéb €é16skdddvel fertdzott gyermeket a sziild koteles a megfeleld
egészségiigyi kezelésben részesiteni az 6vodapedagdgus felszolitasa utan.

e Az dvoda csoportszobdiba, mosdoiba, konyhdba utcai cipdvel tilos belépni. Az dvoda
rendezvényei alkalméval az 6vodavezetd felmentést adhat a fenti tilalom alol.

o Etel, ital, édesség a kozegészségiigyi szabalyok betartasaval hozhato be az intézménybe.

o A gyermekek egészségének megovasat a Covid-19 jarvany ideje alatt, a 9.3 szabalyok
alapjan biztositjuk.
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10.1.

10.2.

10. A sziilo az 6vodaban

A sziilék jogaik érvényesitésére Sziiléi Kozosséget hozhatnak létre. A tagokat
csoportonként két f6 szavazas utan delegaljak, s annak munkajaban részt vehessen.

A sziil6i kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a nevelomunka
eredményességét.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhetnek az
6voda vezetdjétdl. (Nagyobb csoport: amikor a dontés nem névre szoldan, nem egy vagy
né¢hany, de beazonosithatd gyermekre sziiletik, pl. specidlis foglalkozason részt vevok
csoportja- logopédiai, fejlesztépedagdgiai, egy Ovodai csoport, azonos ¢Eletkort
gyermekek- 6vonotol fliggetleniil.)

Az 6voda altal meghatarozott feltételek mellett kérheti, a nem kotelezd szolgaltatasok
megszervezesét.

Véleményezési jogkorrel rendelkezik az 6voda dokumentumainak tartalmat illetéen.

A sziil6 jogai

Gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklodésének megfelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggydz6désére, nemzeti hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthasson nevelési-oktatasi intézményt.

Megismerje az intézmény szabalyozé dokumentumait: 6vodank Pedagogiai Programjat,
Szervezet Miikodési Szabalyzatat, Hazirendjét és ezekrdl tajékoztatast kapjon.
Gyermeke fejlodésérél, magaviseletérdl, rendszeresen részletes tajékoztatast,
neveléséhez segitséget, tanacsot kapjon.

frasbeli javaslatairol a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil visszajelzést kapjon.
Személyesen, vagy képviseldi uton részt vegyen a teljes kozosséget érintd dontések
meghozatalaban.

Az intézmény vezetje vagy a pedagoégus hozzdjarulasaval részt vehessen a
foglalkozasokon.

Gyermeke neveléséhezigénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.
Halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziiléje -a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szo6l6 térvényben meghatirozottak szerint- anyagi tamogatést
kapjon.

A sajatos nevelési igényli gyermek szakértéi vélemény alapjan torténd dvodai
elhelyezése, integralasa az arra kijel6lt intézményben.

Az oktatasi jogok biztosahoz fordulhasson.

A sziil6 kotelezettségei

Gondoskodjon gyermeke testi, lelki érzelmi, értelmi, erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

Biztositsa a 3. életévet betdltott gyermeke oOvodai nevelésben vald zavartalan
részvételét, tovabba tankotelezettségének teljesitését.
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o Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, kozdsségbe vald beilleszkedését, a kozosségi
¢let szabalyainak elsajatitasat.

e Rendszeres kapcsolatot tartson az 6vodapedagdgusokkal.

o Tegye meg a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére.

e Tartsa tiszteletben a Micimacké Magandvoda alkalmazottainak emberi méltdsagat és
jogait.

e Partnerként vegyen részt a gyermek fejlodését biztositod intézkedések meghozataldban
(orvosi vizsgalat, Nevelési Tanacsadd). Sziikség esetén jelenjen meg gyermekével a
nevelési tandcsadason, biztositsa az oOvodapszichologusi vizsgalaton, fejlesztd
foglalkozason val6 részvételét, ha a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz.

Amennyiben a sziild nem tudja, vagy nem akarja sziil6i kotelességeit teljesiteni, akkor az

6vodanak torvény altal eldirt kotelessége a Gyermekjoléti Szolgalat, illetve a Jegyzo felé

ezt jelezni.

11. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

A sziilokkel valo egyiittmiikodésiink soran tudatosan toreksziink a hiteles kommunikéciora, az
6voda alapvetd funkcidjanak megdrzésére, a felmeriild nézeteltérések kompromisszumos
megoldasara, a csaladdal valé pozitiv viszony fenntartdsara. Legfontosabb célunk, korrekt,
partneri egytittmikodés kialakitasa a gyermekek harmonikus fejlédése, fejlesztése érdekében.
A csaladot nevel6testiiletiink olyan értéknek tekinti, melynek 6sszetartozasat a magunk modjan
mi is segiteni, szolgalni kivanjuk. Erre alapozva, ezt kiegészitve, valositjuk meg a
gyermekkozpontu, tevékeny ovodai életet. A sziilok szdmara biztositjuk a neveldmunkéankba
val6 betekintést, a gyermekeik érdekeinek képviseletét. Helyi hagyoméanyainknak megfelelden
szamitunk a sziilok aktiv kozremiikodésére az O6vodai iinnepek, rendezvények, események
elokészitésében, azok méltd megiinneplésében.

A kapcsolattartas formai:

e A napi kapcsolattartas soran biztositjuk a folyamatos informacioaramlast.

o A sziildi értekezletek alkalmasak a csoportot érintd témak megbeszélésére, a sziilok
javaslatainak, kéréseinek meghallgatésara.

o A fogadd orak eldre egyeztetett idOopontban a gyermeket, sziilét érinté témak
megbeszélésére alkalmasak.

e A nyilt napok, a k6zos linnepi programok lehetdséget nytjtanak az dévodai életiink
betekintésébe, ugyanakkor fontos kozosségformald erejével erdsiti a csoport
Osszetartozasat.

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
sziikség van az igazi egyiittmiikddésre, a nyitottsagra, dszinteségre. Ezért kérjiikk a Kedves
Sziiloket, hogy komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
ovodapedagodgust, illetve az 6voda vezetdjét €s veliik kozdsen probaljak megoldani a konkrét
helyzetet. Tovabba kérjik, hogy se a gyermekekkel kapcsolatos, se a maganjellegi
beszélgetésekre az 6vonét munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyermekcsoporttol, mert az balesetet idézhet el és zavarhatja a nevelés folyamatat.
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A COVID-19 jarvany idején a kapcsolattartast az infokommunikéacios eszk6zok hasznélataval
biztositjuk a sziil6k szamara. Sziikség esetén online timogatjuk a csaladokat.

12. Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az 6vodaba jaré gyermekek intézményen beliili egészségiligyi gondozasat az 6vodavezetd altal
kijeldlt orvos és védond latja el. A védénd havonta latogatja az 6vodat, vezeti az egészségligyi
lapot, hajtetvességi vizsgalatot végez. Az iskolaérettségi vizsgalatokat az 6voda gyermekorvosa
végzi, szlikség esetén barmikor hivhato. Az 6vodaban kotelezd oltast nem adunk be. A
szolgaltatast a szolgaltatd a szolgaltatasi szerzodés alapjan biztositja az intézménynek, melyet
a fenntart6 sajat hatdskorében intéz. A kapcsolattartas részletes formdjat, modjat a szerzédésben
rogzitik a szerz6dd felek. Az iskolaegészségiigyi vizsgalatokat az ovodasok egészségiigyi
ellatasat biztositd évenkénti vizsgdlatok keretében végzi el a gyermekorvos, fogorvos és
védond.

Feladataink az egészségiigyi ellatas terén:

e A sziil6k beleegyezd nyilatkozatat kérjiik a gyermekiik kotelezd sziirévizsgalaton valo
részvételéhez.

e Gondoskodnunk a gyermekek vizsgalatainak megszervezésérdl, el6készitésérdl, illetve
arrol, hogy a gyermekek részt vegyenek a belgyogyaszati, szemészeti, fogdszati
vizsgalatokon.

e A sziild minden esetben értesitést kap a vizsgalatok eredményeirdl.

Az egészségiigyi vizsgalat formai:
e rendszeres egészségiigyi vizsgalat
e iskoldba késziilé gyermekek altalanos belgyogyaszati, szemészeti, hallasvizsgalata
e ¢venkénti fogaszati sziirdvizsgalat

Amennyiben a sziild nem jarul hozza a sziirdvizsgalatok elvégzéséhez, ugy kérjik, hogy
egyénileg végeztesse el az aktualis szliréseket.

13. Gyermekvédelem

Az 6voda mitkodését els6sorban a gyermekek mindenekfelett all6 érdekei hatarozzak meg.
A gondozas-nevelés mentes a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol.

Az egyéni szokasokat, kivansagokat az 6voda lehetdségei €s a tobbiek személyiségi jogai altal
szabott hatarok kozott a lehetd legnagyobb mértékben figyelembe vessziik.

érezze, hogy fontos szamunkra.

Tudashoz vald joga érvényesiil a gyermekeknek, amikor elditéletektdl mentes pedagdgiai
kornyezetben a képességfejlesztd tevékenységeket differencialtan tervezzik, szervezziik.

A miivelédéshez valo jog esélyegyenléség alapjan mindenkit megillet 6vodankban.

A kultura drzése, atorokitése egyetemes emberi jogként minden gyermeket megillet.
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Biztositjuk a szabad tevékenység-valasztas lehetdségét az egész dvodai élet soran.
Ervényesill o6vodankban a lelkiismereti meggy6z6dés szabadsiganak és a
vallasszabadsagnak az érvényesitése.

A gyermekek védelmérdl szo616 torvényben foglalt feladatok ellatasaért az dvoda vezetdje felel.
Ovodankban a gyermekvédelmi feladatokat a csoportos ovondk latjak el, illetve a
Gyermekvédelmi FelelOs.

A Micimacké Maganovoda feladatai a gyermekvédelem teriiletén:

e A gyermekek ellatdsa, gondozasuk el6segitése, személyi biztonsaguk, érdekeik
védelme, jogainak érvényesiilésének biztositasa.

e Szoros egyiittmiikodés a sziilokkel, a gondok enyhitése érdekében.
Az 6voda neveldmunkajaval, mikodésével biztositja a gyerekek jogat ahhoz:

hogy egészséges kornyezetben nevelddjenek,

az Ovoda életrendjét, napirendjét ¢életkoruknak, fejlettségiiknek megfeleléen
alakitsak ki,

gyermeki személyiségét tiszteletben tartsak, kibontakoztatasaban segitsék és védjék.

Az 6vodapedagogus neveldtevékenysége soran vegye figyelembe a gyermekek:

egyéni képességét,
fejlodési litemét,
szociokulturalis hatterét,
fejlettségét,

tehetségét,

sajatos nevelési igényét.

Az 6vodapedagdgus segitse a gyermek képességeinek, tehetségének kibontakoztatasat.
Segitse a barmilyen oknal fogva hatranyos helyzetben 1év6 gyermek fejlodését.

Az 6vodapedagogus a gyermekek részére az egészségiik, testi épségiik megodrzéséhez sziikséges
ismereteket adja at, s ezek elsajatitasarol gy6z6djon meg.

A sziiloket az 6ket érintd kérdésekrol tajékoztassa.

Figyelmeztesse a sziil6t, ha a gyermek jogainak megovasa, vagy fejlodésének eldsegitése
érdekében intézkedést tart sziikségesnek.

Az 6voda 6voO-védo funkcidjanak érvényesitése.

e Az inkluziv, egyiitt neveld kultura fejlesztése.

e A multikulturalis szemlélet kialakitasa, multikulturalis 6vodai nevelés.

e Minden gyermek esélyegyenldségének biztositasa, egyenld bandsmod érvényesitése,
hatranyos megkiilonboztetés megsziintetése. Kiemelt figyelmet igényld gyermekek
jogainak tiszteletben tartdsa: / Hatranyos helyzeti (H.H.) Halmozottan hatranyos
helyzeti (H.H.H.), Sajatos nevelési igényli (SNI), Rendszeres Gyermekvédelmi
Tamogatasban részesiilo gyermek RGY VK, Tartésan beteg gyermek, Jegyzdi védelem
alatt allo gyermek, Veszélyeztetett gyermek szocialis vagy csaladi helyzete miatt, A
gyermek csaladjaban 3 vagy annal tobb gyermek €l /

e A hatranyos helyzet észrevétele, tamogatod Iépések, szolgéltatasok megvaldsitasa a
hatranyos helyzetli gyermekek hatranyainak kompenzalasa érdekében.

27



Micimacké Maganovoda OM 102756
Székhely: 1196. Budapest, Kisfaludy utca 69.

A veszélyeztetettség felderitése, a veszélyeztetd okok feltardsa, a veszélyeztetd
koriilmények felszdmolasa, vagy legalabb csokkentése.

A gyermek védelmében résztvevd intézményekkel vald kapcsolattartas erdsitése.

— Sziil6i munkak6zosség

— Alapitvany Kuratériuma

— Védond

— Gyermekorvos

— Csaladsegitdé — és Gyermekjoléti Szolgalat

— Rendorség

— Polgarmesteri Hivatal — Szocidlis és Gyamiigyi Osztaly

— Iskolak gyermekvédelmi feleldsei

— Els6 osztalyos tanitondk

— Nyomon kdvetd szemlélet az iskoldban

A nyomon kd&vetés dokumentacidi vezetése (egészségiigyi tdrzslap, csoportnapld,
személyi dosszié)

14. Az 6voda helyiségeinek hasznalata

Pedagogiai Programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jard
gyermekek sziileinek, csaladtagjainak bevonasa az 6voda életébe, illetve a sziilok segitd

tamogatasa a nevelés €és egyéb vonatkozasaban.

A higiénés szokasokat €s szabalyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit
hasznalhatjak:

A csoportok foglalkoztatd termeit a rendelkezésre all6 cipdveédok, vagy otthonrol hozott
valtocipok hasznalataval

A f6ldszinti WC hasznalhat6 a sziildk szamara.

Az 6voda udvarat.

Az 6voda tornatermét a rendelkezésre allo cipdvéddk, vagy otthonrol hozott valtdcipdk
hasznalataval

Az 6voda helyiséget, berendezéseit, felszereléseit, targyait, a nyitvatartasi iddben az 6vodaba
felvett gyermekek haszndlhatjdk. Az 6voda helyiségeit mas, nem nevelési-oktatdsi célra
atengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, a fenntartd képviseldjének engedélyével lehet,

kivételt képeznek ez aldl a program szerint tervezett iinnepek, rendezvények.

Az 6voda épiiletének, helyiségek hasznalati rendelkezései:

Idegen az épiiletben csak kisérettel kozlekedhet.

A gyermekek az ligyeleti id6ben és napkozben is csak az arra kijeldlt helyiségben
tartozkodhatnak és jatszhatnak.

Az intézmény teriiletén, az épiiletben és az udvaron tart6zkod6 minden személy koteles:
a kozosségi tulajdont védeni,
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- aberendezéseket, az eszkozOket rendeltetés szeriién hasznalni,

- az ovod rendjét és tisztasagat megOrizni,

- azenergiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,

- atliz -¢s balesetvédelmi eldirasok szerint eljarni,

- amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.

e Az 6voda helyiségeinek berendezési targyait, felszerelését nem lehet elvinni abbdl a
helyiségbdl, amelybe tartozik.

e Az 6voda udvara nem jatszotér, az dvodaval jogviszonyban nem 4ll6 személyek nem
hasznalhatjak. Kivételt képeznek az intézmény altal szervezett csaladi rendezvények.

e A szandékosan okozott kérért a sziild anyagi feleldsséggel tartozik. Kiskoru
gyermekéért is 6 felel.

e A Covid-19 jarvany idején a 9.3 pontban leirt szabalyok a mérvadok.

15. Adatkezelés, ligyintézés, panaszkezelés

Az 6voda alkalmazottait titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekkel és a csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden, amelyrdl hivatasanak ellatasa
soran tudomast szerzett. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat értelmében a természetes
személyek alapvetd jogainak és szabadsagjogainak érvényesitése érdekében biztositjuk a
személyes adatainak megfeleld kezelését. Az 6voda kotelezé dokumentumainak nyilvantartasa
papir alapon torténik, tarolasuk a jogszabalyoknak megfelelden torténik.

A COVID-19 jarvany miatt online napl6 keriilt bevezetésre, melynek alapjaul az adatvédelmi
¢s adatkezelési szabalyzat szolgal.

Ovodank feladatai a megfelel adatkezelés tekintetében:
e Biztositani kell a tudatos, jogszerti adatkezelést és adatfeldolgozast.
e Az ¢érintett személy mindig kapjon tajékoztatast az adatkezelés tényérdl, céljarol.
e Az ¢rintett személy beleegyezését kell kérni.

Az adatkezelésben érintett személy fébb jogai:
e ara vonatkoz6 személyes adatokhoz val6 hozzaférés,
e aszemélyes adatok helyesbitése,
e aszemélyes adatok torlése,
e aszemélyes adatok kezelésének korlatozasa,
e az adathordozhat6saghoz valé jog.

Az 6voda a tevékenységéhez tartozo esetekben, illetve tigyviteli és nyilvantartdsi célbdl a
személyes adatokat kezel. A hivatalos iigyintézés az irodaban torténik 8°°-16" éraig.

Panaszkezelés:
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Kérjiik a Kedves Sziiloket, hogy az eredményes egyiittmiitkddésiink érdekében a felmeriild

problémaikkal forduljanak az intézmény alkalmazottai felé.

Barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrovidebb idon beliil beszéljenek
meg a csoportvezetd ovondvel.

A s7iil6 olyan jellegii problémajat, ami mar talmutat az 6vondkkel valo egyeztetésen €s
nem vezetett eredményre, illetve ennek irdsos nyoma van, a sziild problémajaval a
vezetéhoz fordulhat elére egyeztetett idépontban.

Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az dvodavezetd kivizsgalja és 30 napon
beliil irdsban valaszol.

Az o6voda tobb gyermekét érintd problémak kivizsgalasdhoz irdsos kérelemmel
fordulhat az 6voda vezet6jéhez. Amennyiben az 6vodavezetd hataskorén ez tilmutat,
tovabbitja a levelet a megfelel6 felettes szervhez.

Ha a sziil6 szamara a valasz nem kielégitd, ugy az 6voda fenntart6jahoz fordulhat
jogorvoslatért.

A személyes adatok jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén a feliigyeld hatdsag
felé bejelentés tehetd.

16. Az ovoda szolgaltatasai

Ovodank elsésorban a sziilsk igényeinek megfelelden szervezi szolgaltatasait, melyeket a
neveld-fejlesztd tevékenységbe dgyazva valamennyi gyermek igénybe vehet. Az 6szi és a
tavaszi idészakban szerveziink Kirandulasokat, hétkoznapjainkat és tinnepeinket szinhazi
eldadasokkal ¢és gyermekprogramokkal gazdagitjuk a nevelési év folyaman.

A felzarkoztatast és tehetséggondozast segito szolgaltatasok:

Logopédia

Uszas

Sakk

Zeneovi — néptanc
Judo

A gyermekek heti tobb alkalommal jatékos formaban idegen nyelvii tevékenységeken vehetnek
részt. A foglalkozdsok feladata: a gyermek idegen nyelv irdnti érdeklddés felkeltése, a
kiilonb6zdség elfogadasanak pozitiv példaja, a eltérd népekkel valé kommunikacié elésegitése,
alapképességek, a nyelvi kompetencia, fejlesztése, az anyanyelvi fejlédés segitése. Az
onbizalom erdsitése.

A COVID-19 jarvany ideje alatt a kiilsds programok korlatozottak.
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17. A dokumentum nyilvanossaga

Ovodankban biztositjuk, hogy a sziilék megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek az évoda
miikddését meghataroz6 dokumentumokrol, mely ismeretek nélkiil nem varhato el, hogy a
sziikséges segitséget megkapjuk.

Hozzaférhetd helyen olvasasra minden alkalmazott és érdekl6ddé szamara a vezet6i szobaban
van egy elhelyezett példany. Az 6vodaba felvett gyermekek sziilei szamara az 6voda vezetdje
tajékoztatast nyujt a Hazirendrol. K6zos értelmezés kérdés esetén az 6vondvel, munkakdzosség
vezetdvel, ovodavezetdvel egyeztetett iddpontban egyénileg lehet kérni tajékoztatast.

Publikalas formaja: teljes terjedelmében nyilvanos.
Hozzaférhetd elektronikus uton is.
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Z.aro rendelkezések

Jelen Hazirend éltbe 1épése csak a neveldtestiilet elfogadasaval, az dvodai sziildi kozosség
véleményével, az 6vodavezetd jovahagyasaval, a fenntartd egyetértd jovahagyasaval 1ép életbe.

A hézirend a jovahagyas hataridejét kdvetd elsé napon 1ép hatalyba és hatarozatlan idore szol.
Hatalyba 1épése: 2018. 09. 01.

A hazirend a COVID-19 vilagjarvany okozta 2019.03.16.-an bekovetkezett hivatalos
ovoda bezaras miatt modositasra Kkeriilt.

A Covid-19 jarvanyra vonatkozo szabalyokat minden érintett fél megismerte és
tudomasul vette. Utols6 mddositas 2022. januar 17.

Budapest, 2022. januar 17.

Ervényessége: visszavonasig.

A hatalyba Iépéssel egyidejiileg hatalyat veszti az 6voda 2013.03.23.-4an késziilt hazirendje.

A hatalyba 1épett hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is, akik nem
tagjai a nevelOtestiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba kerlilnek az ovodaval és
meghatarozott korben hasznaljak a helyiségeit.

A hazirendben foglaltak megtartasa kotelezé minden 6vodahasznalonak.

Az elfogadott hazirendben barmilyen valtoztatast csak a véleményezési €s egyetértési joggal
bird partnerek kozremiikodésével lehetséges.

Jelen Hazirendet — a sziilok kozossége egyetértési joga mellett — a Micimacké Maganovoda
neveldtestiilete fogadja el és az 6voda fenntartdja, a Wekerlei Gyermekekért Alapitvany
kuratériuma hatarozattal hagyja jova

Kelt: Budapest, 2018. 08.31.

Oszlay Eva

ovodavezetd
Ph.
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Legitimacios zaradék
Készitette:

Oszlay Eva évodavezeté
Kelt: Budapest, 2018. 08.31.

Az 6voda hazirendjében foglaltakkal kapcsolatosa magasabb jogszabalyban biztositott
véleményezési jogaval élve a dokumentumrol véleményt alkotott:

Az 6vodaban miikodé Sziil6i Szervezet/Kozosség
Kelt: Budapest, 2018.08.31.

A Sziilo1 Szervezet Elnoke

A szilloi képviselet, a Micimacké Maganovoda Hazirendjének elfogadasahoz
véleményezési jogat gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem
fogalmazott meg.

Kelt: Budapest, 2018. 08.31.

A Szul6i Szervezet Elnoke

A Micimacké Magandvoda neveldtestiilete at nem ruhazhato jogkorében hatarozatképes
iilésén késziilt jegyzokonyvben szereplé 100%-os igenlo elfogado hatarozata alapjan 2018.
év 08. 31. napjan a Hazirendet 4/2018. hatarozatszamon elfogadta. Az elfogadas tényét
a neveldtestiilet képviseldi az alabbiakban hitelesito alairasukkal tanusitjak.

Nevelotestiilet képviseldje Ovodavezetd

Kelt: Budapest, 2018. 08.31.

Az 6voda Hazirendjét a fenntart6 képviseletében, 20/2018. (09.01.) szamu hatarozataval
dontési hataskorében jovahagyta a Wekerlei Gyermekekért Alapitvany Kuratériuma.

Kelt: Budapest, 2018. 09.01.
Phe oo

a fenntart6 képviseletében
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Nyilatkozat

A sziil6i valasztmany képviseletében és felhatalmazasa alapjan alairasommal tandsitom,
hogy a sziiléi valasztmany szamara magasabb jogszabalyban biztositott egyetértési és
véleményezési jogunk korlatozas nélkiil érvényesiilt az 6voda hazirendjében foglaltakkal
kapcsolatban.

Kelt:
a szll6i valasztmany elndke
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